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ESTADO DO Rld GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS/RN

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Praga Fabifo das Queimadas, 700 — Centro — Cep: 59430-000

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no servigo de recarga e remanufaturamento de toners e
cartuchos para impressoras, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administragdo e demais 6rgdo publicos, conforme itens relacionados na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QUANT.
01 |Servigo de Recarga de Toner Brother TN 3442 Unidade 30
02 [Servigco de Recarga de Toner HP CE 35/36/85A Unidade 120
03 [Servigco de Recarga de Toner HP 105A Unidade 30
04 | Servico de Recarga de Toner Samsung D204S Unidade 5
05 | Servigo de Recarga de Toner Brother TN410/450 Unidade 20
06 |Servico de Recarga de Toner Brother TN 1060 Unidade 120
07 [Servico de Recarga de Toner Brother TN 2340 Unidade 50
08 |Servigo de Recarga de Toner HP 223A Unidade 20
09 Kit de Tinta EPSON Similar para Buck Inn Com Kit 10

04 cores

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. A contratagdo decore da necessidade de atendimento de demandas ordinarias de impresséo

de documentos das unidades administrativas e operacionais da Prefeitura Municipal e dos demais
orgdos (Secretarias), a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom
andamento do expediente interno e do atendimento ao publico e proporcionar servigos piiblicos
de qualidade;

2.2. Nesse sentido, planejamentos a contratagdo do servigo de recarga de cartuchos e toners para
impressoras com base no levantamento de consumo necessério para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos e as demais Secretarias Municipais, visando a
manutengado do fluxo de materiais, sendo, portanto, imperiosa a realizagdo da contratagio supra
sob pena de solugdo de continuidade na prestagdo dos relevantes servigos publicos prestados.

3. DA ACEITACAO DO OBJETO

3.1. As propostas deverdo conter especificagdes detalhadas dos produtos oferecidos,
mencionando marca, e demais referéncias que permitam perfeita analise e aceitagdo. E facultado
ao proponente o envio de fotos ou catélogos dos materiais bem como a indicacdo de sitios na
internet onde possam ser verificadas as caracteristicas

3.2. As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro, que poder4 diligenciar junto as proponentes
visando ao esclarecimento das especificagdes dos servigos oferecidos.

4. LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA
4.1. Os servigos realizados serfo de total responsabilidade da empresa contratada, sendo a
mesma responsavel pelos deslocamentos dos itens até a sede da See a_ Municipal
Administragdo da Prefeitura Municipal de Velhos/RN.
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5. DA GARANTIA DOS SERVICOS OFERTADOS

5.1. A aceitagdo do objeto desta licitacdio somente serd efetivada apos ter sido o mesmo
considerado satisfatério, por um servidor, designado especialmente para este fim, ficando a
empresa fornecedora obrigada a substitui-lo sempre que ocorrer falha, em tempo habil.

5.2. Verificada falha e/ou defeito nos produtos a contratante devera solicitar a contratada a
substitui¢do a qual independentemente de ser ou ndo o fabricante, responsavel por efetuar a
sua substituicdo sem qualquer 6nus adicional.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento da despesa dever4 ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a
contar da emissdo do atesto pelo gestor de contratos responséavel pelo atesto da despesa, ou do
transcurso de etapa ou de parcela, contanto que previsto e autorizado o parcelamento da
prestagdo em conformidade com o cronograma de execugéo e o cronograma financeiro, desde
que inexistentes qualquer situagdo que impeca a certificagdo do adimplemento da obrigac¢do ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do contrato ou
a documentagfo apresentada;

6.2. O processo de pagamento serd iniciado na Secretaria Municipal de Finangas, com a
fatura/nota fiscal apresentada pelo fornecedor, bem como os documentos de comprovacdo da
regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social — INSS,
FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

6.2.1 Caso seja detectado algum problema na documentagdo entregue anexa a nota fiscal, sera
concedido, pela Contratante, prazo para regularizagdo. Apos o decurso deste, em permanecendo
a inércia da Contratada, o contrato seré rescindido com aplicagdo de multa prevista em capitulo
préprio.

6.3. Qualquer atraso ocorrido na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura por parte da
CONTRATADA, importard em prorrogagio automética do prazo de vencimento da obrigagio do
CONTRATANTE.

7. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.
7.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do edital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a marca, procedéncia e prazo de
garantia ou validade.

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17227, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

7.4. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia -
Anexo I do edital, o objeto com avarias ou defeitos.

7.5. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

7.6. Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos notj
envolvam independentemente de solicitaco.
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7.7. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus anexos.
8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagio
e recebimento definitivo.

8.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada.

8.5. Efetuar o pagamento a Contratada nas condi¢des, precos e prazos pactuados.

8.6. A Administragdo néo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da presente contrata¢do, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecugfo total ou parcial do contrato, o Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do objeto ndo fornecido,
no caso de inexecugfo total ou parcial do objeto;

¢) suspensdo temporaria de participagio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, facultada a
defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias.

Pardgrafo Unico — A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “a” ndo prejudica a incidéncia
cumulativa das penalidades das alineas “b” e “c”, principalmente, sem prejuizo de outras
hipéteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja
cumulagd@o de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas, facultada a
defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias fteis.

9.2. A inexecugdo do contrato, de que trata o item 9.1, & configurada pelo descumprimento total
ou parcial das exigéncias contidas na cldusula quinta do Termo de Referéncia.

9.3. As sangBes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 9.1 poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

9.4. Ocorrendo a inexecugéo de que trata o item 9.1, reserva-se ao Prefeitura Municipal de Lagoa
de Velhos/RN o direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela
ordem de classificagdo, comunicando-se, em seguida, o Gestor do Prefeitura Municipal de Lagoa
de Velhos/RN, para as providéncias cabiveis.

9.5. Ocorrendo a hipétese do item anterior, a segunda adjudicataria ficara sujeita as mesmas
condigdes estabelecidas nesta clausula.

9.6. A aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula ¢ de competéncia exclusivad do
do Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN.
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9.7. As multas a que se refere esta clausula poderdo ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pelo Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, ou, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

Lagoa de Velhos/RN, 15 de julho de 2024.
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Secretaria M l‘uﬁ pal de M dministragdo
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